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Licenciado :

JUAN ALBERTO MONZON ESQUIVEL
Viceministro de Culiura

Su Despacho

Estimado Viceministro:

De fa manera méas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentar mi INFORME
DE ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el Contrato
Administrativo por Servicios Técnicos Numero 547-2019, aprobado mediante el
Acuerdo Ministerial Numero 7-2019, correspondiente al mes de mayo del presente
ano, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura numero 00071 Serie

u Bll.

Actividades realizadas

Apoyar en seguimiento de la ejecucion del presupuesto asignado al Centro
Cultural Miguet Angel Asturias. .

Brindar apoyo en el seguimiento de las solicitudes de trasferencias
presupuestarias solicitadas por el Gentro Cultural Miguel Angel Asturias.
Apoyar en la elaboracion de los comprabantes de modificacion presupuestarias
y su justificacian.

Brindar apoyo en el registro de las transferencias presupuestarias

Brindar apoyo en el seguimiento de las programaciones y reprogramaciones de
cuotas financieras.

Apoyar la revisién del anteproyecto de presupuesto anual del Centro Cultural
Migue! Anget Asturias.

Apoyar en la elaboracion de los informes periddicos solicitados al Centro Cultual
Miguel Angel Asturias.

Otras actividades afines a su contrato.




Resultados Obtenidos

»

Cultural Miguel Angel Asturias, en el mes de mayo.

Se apoyd con la elaboracién de solicitud de cuota financiera para el Centro
Cultural Miguel Angel Asturias.

Se apoy6é en la consolidacion, revisién y correccion de expedientes de
adquisiciones y contrataciones para el funcionamiento del Centro Cultural Migue!

Se apoyd con realizacién de modificaciones prestipuestarias para el Centro

~Angel Asturias.

Se apoy6 en el seguimiento de cuota financiera para el pago a proveedorss en el

-mes de mayo 2019. _
~Se brindé apoy6 con depdsitos de efectivo al banco de Guatemala obtenido por

ingresos propios del Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

‘Se apoy6 con archivo de expedientes de modificaciones presupuestarias,

solicitud de cuota, avales presupuestarios, dictamenes, solicitud de fondo

. rotativo.

Se apoy6 en ia liquidacion y entrega de combustibie a pilotos del Centro Cultural
Migue! Angel Asturias.

- Se apoyé en la elaboracién de cuadros para control interno de expedientes de
.compras (status). _

~8e apoyd con la elaboracion de informes presupuestarios y modalidades de
compra.

-Se apoyo en la entrega de tiket y cobro de parqueo a personas que asistieron a
“los eventos que se realizaron en el Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

rd

/,
Ararp Perer

e




